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SREDNJA EKONOMSKA IN TRGOVSKA ŠOLA
ZAKLJUČNI IZPIT  ADMINISTRATOR
Šolsko leto 2020-2021
1. ZI sestavljata dva izpita:
1. Slovenščina
2. Izdelek oz. storitev in zagovor  
2. Mentorice za izdelek oz. storitev in zagovor so:
· Dorica Rijavec
· Denise Beltram
· Nastja Valentinčič Al Bukhari  
· Tanja Mervič
3. Zagovor izdelka oz. storitve   bodo dijaki programa administrator   opravljali   v šoli, glede na koledar zaključnega izpita.  Dijaki pripravijo poročilo zaključnega dela,  ki ga  s pomočjo elektronskih prosojnic zagovarjajo. Dijak, ki v roku ne odda poročila ali ne  opravi obveznih konzultacij,  ne more  pristopiti  k zagovoru le tega.
4.  Pomembni datumi:  ZI  ADMINISTRATOR
· Do 30.9.2020: Mentorice razpišejo  teme za zaključno delo.
· Do 10.10.2020: Dijaki prijavijo  temo, v okviru katere bodo opravljali ZI . Prijavijo se na obrazcu, ki ga dobijo pri mentorju. Obrazec oddajo tajnici ZI Silvi Pelicon.
· Dijaki obvezno  opravijo  vsaj dve konzultaciji pri izbranem mentorju.
· Dijaki obvezno  opravijo  vsaj tri konzultaciji pri mentorju.
· 1. konzultacija pri mentorju: do 10.10.2020
· 2. obvezna konzultacija: do 22.12.2020
· 3. obvezna konzultacija: do 31.3. 2021. Dijaki  vsaj 3 dni pred zadnjo konzultacijo mentorju oddajo natisnjeno poročilo.
· Do 10. 5. 2021: dijaki oddajo  končno poročilo mentorju. 
· Do 10.5.2021 dijaki oddajo  poročilo zaključnega dela mentorju.
· Do 10.5.2021 Prijava  k zaključnemu  izpitu  v  spomladanskem  roku (obrazec OBR. MSS-1-1,39/05). Dijaki obrazec oddajo tajnici ZI Silvi Pelicon, obdržijo pa potrdilo o prijavi.
· 10.7.2021: Rok za prijavo  k zaključnemu  izpitu  v  jesenskem  roku (obrazec kupite v knjigarni).
Začetek izpitnega roka za: 
· Ponedeljek, 07.06.2021: pisni izpit iz slovenščine (spomladanski IR)
· Torek, 24.08.2021: pisni izpit iz slovenščine  (jesenskem IR). 
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	Ime in priimek
	Tema
	Mentor
	podjetje

	LB
	Dobra komunikacija s strankami
	Mervič Tanja
	Spar Nova Gorica

	TB
	Urejanje računovodske dokumentacije
	Mervič Tanja
	Mahle

	RB
	Reševanje  reklamacij v  Spar Nova Gorica
	Dorica Rijavec
	Spar Nova Gorica

	AČ
	Tajniška opravila v podjetju v Mahle Bovec 
	Dorica Rijavec
	Mahle Bovec 

	XD
	Celostna podoba podjetja Spar
	Mervič Tanja
	Spar Nova Gorica

	LF
	Poslovni bonton v trgovini Spar
	Mervič Tanja
	Spar Nova Gorica

	SI
	 Predstavitev spletnega portala www.spar.si
	Denise Beltram
	Spar Nova Gorica

	BK
	Predstavitev in nakupovanje  v  Mercator spletni trgovini
	Denise Beltram
	Mercator,market Deskle

	DL
	Aranžiranje v trgovini Müller
	Mervič Tanja
	Müller Nova Gorica

	RM
	Pospeševanje prodaje in oglaševanje trgovine SPAR
	Nastja Valentinčič Al Bukhari
	Spar Nova Gorica

	UP
	Sprejem in oddaja pošte
	Dorica Rijavec
	Stopa Bilje

	LR
	Urejanje  dokumentacije 
	Dorica Rijavec
	Spar Ajdovščina

	ES
	Predstavitev in nakupovanje  preko  Spar online
	Denise Beltram
	Spar Nova Gorica

	NV
	Urejanje  dokumentacije 
	Mervič Tanja
	Veterinarska postaja Vipava

	EZ
	Splošno upravni postopek
	Dorica Rijavec
	Občina Nova Gorica
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