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SREDNJA EKONOMSKA IN TRGOVSKA ŠOLA
ZAKLJUČNI IZPIT  ADMINISTRATOR
Šolsko leto 2019-2020
1. ZI sestavljata dva izpita:
1. Slovenščina
2. Izdelek oz. storitev in zagovor  
2. Mentorice za izdelek oz. storitev in zagovor so:
· Nada  Berke oz. Dorica Rijavec
· Denise Beltram
· Nataša Djuzić Kunej
· Tanja Mervič
3. Zagovor izdelka oz. storitve   bodo dijaki programa administrator   opravljali   v šoli, glede na koledar zaključnega izpita.  Dijaki pripravijo poročilo zaključnega dela,  ki ga  s pomočjo elektronskih prosojnic zagovarjajo. Dijak, ki v roku ne odda poročila ali ne  opravi obveznih konzultacij,  ne more  pristopiti  k zagovoru le tega.
4.  Pomembni datumi:  ZI  ADMINISTRATOR
· Do 25.10.2019: Mentorice razpišejo  teme za zaključno delo.
· Do 22.1.2020: Dijaki prijavijo  temo, v okviru katere bodo opravljali ZI . Prijavijo se na obrazcu, ki ga dobijo pri mentorju. Obrazec oddajo tajnici ZI Silvi Pelicon.
· Dijaki obvezno  opravijo  vsaj dve konzultaciji pri izbranem mentorju.
· 1. konzultacija pri mentorju: do 30.1.2020
· 2. konzultacija pri mentorju: do 20.3. 2020
· Do 8.5.2020: dijaki oddajo  poročilo zaključnega dela mentorju.
· [bookmark: _GoBack]Do 8.5.2020: Prijava  k zaključnemu  izpitu  v  spomladanskem  roku (obrazec OBR. MSS-1-1,39/05). Dijaki obrazec oddajo tajnici ZI Silvi Pelicon, obdržijo pa potrdilo o prijavi.
· 10.7.2020: Rok za prijavo  k zaključnemu  izpitu  v  jesenskem  roku (obrazec kupite v knjigarni).
· Začetek izpitnega roka za: 
· 10.02.2020: pisni izpit iz slovenščine (zimskem IR - za odrasle udeležence) 
· 08.06.2020: pisni izpit iz slovenščine (spomladanski IR)
· 25.08.2020: pisni izpit iz slovenščine  (jesenskem IR). 






5. Naslovi nalog:
	Ime in priimek
	Tema
	Mentor

	AK
	Sestava pogodb  in ponudb za izvajalca
	Mervič Tanja

	SK
	Trženjski splet 4P
	Valentinčič Al Bukhari Nastaja

	BK
	Urejanje dokumentacija v podjetju
	Berke Nada

	NK
	Opravila v kadrovski službi
	Mervič Tanja

	SL
	Postopek pridobitve vozniškega dovoljenja in predpisane  evidence v šoli vožnje
	Berke Nada

	BM
	Knjiženje računov
	Kunej Djuzić Nataša

	NS
	Predpisi, ki urejajo delovanje šole vožnje in pogoji za delovanje
	Berke Nada

	MŠ
	Urejanje  dokumentacije 
	Mervič Tanja

	AV
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