
 
 

 
 

Šolski center Nova Gorica 

Srednja ekonomska in trgovska šola 

www.setsng.si 

Cankarjeva 10 

5000 Nova Gorica 

 

DOK – ZD/ZBIRNA MAPA – individualna 

 

 

 

 

 

 

ZBIRNA MAPA  

ZAKLJUČNEGA DELA 

 
______________________________________________

______________________________________________ 

(naslov) 

 

 

 

Ime in priimek kandidata: ________________________ 

EMŠO: ______________________________________ 

Izobraževalni program: _________________________ 

Letnik: _______________________________________ 

Oddelek: _____________________________________ 

 

 

 

Mentor: ________________________



 
 

 

Šolski center Nova Gorica 

Srednja ekonomska in trgovska šola 

www.setsng.si 

Cankarjeva 10 

5000 Nova Gorica 

 

ZI – ZD/VLOGA - individualna 

PREGLEDNICA DOKUMENTOV 

ZAKLJUČNEGA DELA 
 

 

 

 

VRSTA DOKUMENTA OPOMBA 

Vloga za odobritev ZD  

Sklep o odobritvi ZD  

Vloga za zamenjavo ZD  

Sklep o zamenjavi ZD  

Navodila za ZD  

Zapisnik konzultacij (en izvod kandidat, en 

izvod mentor) 

 

Potrdilo o oddaji in prejemu ZD (en izvod 

kandidat, en izvod šola) 

 

Ocenjevalni list ZD  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

Šolski center Nova Gorica 

Srednja ekonomska in trgovska šola 

www.setsng.si 

Cankarjeva 10 

5000 Nova Gorica 

 

ZI – ZD/VLOGA - individualna 

VLOGA  

za odobritev zaključnega dela 

 
  

 

 

Kandidat___________________________________, EMŠO _________________________, 

obiskujem _____ letnik, ____ oddelek izobraževalnega programa _____________________ 

____________________________________________________,  prosim šolsko komisijo za 

zaključni izpit, da mi odobri naslov zaključnega dela: 

___________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________ 

 

 

 

Kratek opis vsebine in ciljev zaključnega dela: 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 

 

Mentor zaključnega dela je: _______________________________________________. 

 

 

Izjavljam, da sem seznanjen z roki, postopki, obliko in obsegom zaključnega dela ter 

posledicami, ki sledijo iz neupoštevanja navodil. 

 

Datum:_________     Podpis kandidata:____________________ 

 

  

 

 



 
 

 

Šolski center Nova Gorica 

Srednja ekonomska in trgovska šola 

www.setsng.si 

Cankarjeva 10 

5000 Nova Gorica 

 

ZI – ZD/VOGA -  ZAMENJAVA - individualna 

 

VLOGA 

za zamenjavo zaključnega dela 

 
 

Kandidat___________________________________, EMŠO _________________________, 

obiskujem _____ letnik, ____ oddelek  izobraževalnega programa _____________________ 

____________________________________________________, prosim šolsko komisijo za 

zaključni izpit, da mi odobri zamenjavo prej odobrenega zaključnega dela: 

__________________________________________________________________________. 

 

Predlagam zaključno delo z naslovom: 

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________. 

 

Kratek opis vsebine in ciljev zaključnega dela: 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 

Mentor zaključnega dela je: 
___________________________________________________. 

 

 

 

Izjavljam, da sem seznanjen z roki, postopki, obliko in obsegom zaključnega dela ter 

posledicami, ki sledijo iz neupoštevanja navodil. 

 

 

 

 

Datum: __________      Podpis kandidata: ____________ 

 

 

 

   



 
 

 

Šolski center Nova Gorica 

Srednja ekonomska in trgovska šola 

www.setsng.si 

Cankarjeva 10 

5000 Nova Gorica 

 

ZI – ZD/SKLEP – individualna  

       

SKLEP 

o odobritvi zaključnega dela 

 

 
Kandidat___________________________________, EMŠO _________________________, 

obiskuje _____ letnik, ____ oddelek izobraževalnega programa _____________________, 

___________________________________________________________________________, 

po sklepu šolske komisije za zaključni izpit, na seji dne,________ opravlja zaključno delo z 

naslovom:___________________________________________________________________

__________________________________________________________________________. 

 

Mentor zaključnega dela je:  __________________________________________________. 

 

V skladu s šolskimi pravili za zaključni izpit je kandidat dolžan oddati poročilo (dokumentacijo) 

o zaključnem delu tajniku šolske komisije za zaključni izpit.  

 

Rok za oddajo je: _____________. 

 

Kandidat je seznanjen s Pravilnikom o zaključnem izpitu in šolskimi pravili o zaključnem izpitu 

ter s posledicami kršenja. 

 

 

 

 

 

 

Datum: ____________ 

 

 

Podpis predsednika ŠK ZI: ____________________



 
 

 

Šolski center Nova Gorica 

Srednja ekonomska in trgovska šola 

www.setsng.si 

Cankarjeva 10 

5000 Nova Gorica 

 

ZI – ZD/SKLEP-ZAMENJAVA- individualna 

SKLEP 

o zamenjavi zaključnega dela 

 

 

Kandidat___________________________________, EMŠO _________________________, 

obiskujem _____ letnik, ____ oddelek izobraževalnega programa _____________________ 

____________________________________________________, po sklepu šolske komisije za 

zaključni izpit na seji dne ________________, zamenja prej odobreno zaključno delo: 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________. 

Zamenja se s temle naslovom: ______________________________________________ 

 

 

Mentor je:  __________________________. 

 

V skladu s šolskimi pravili za zaključni izpit je kandidat dolžan oddati poročilo (dokumentacijo) 

o zaključnem delu tajniku šolske komisije za zaključni izpit.  

 

 

Rok za oddajo je _______________________. 

 

Kandidat je seznanjen s Pravilnikom o zaključnem izpitu in šolskimi pravili o zaključnem izpitu 

ter s posledicami kršenja. 

 

 

 

Datum: ____________ 

 

 

Podpis predsednika ŠK ZI: ____________________



 
 

 

Šolski center Nova Gorica 

Srednja ekonomska in trgovska šola 

www.setsng.si 

Cankarjeva 10 

5000 Nova Gorica 

 

ZI – ZD/NAVODILA ZD - individualna 

 

 

NAVODILA 

za izvedbo zaključnega dela 
 

 

 

1. Naslov zaključnega dela: 

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

 

2. Navodila za izvedbo zaključnega dela (kratek zapis mentorjevih navodil dijakom za izvedbo 

ZD, zahteve za pripravo dokumentacije in pričakovani časovni 

okvir)___________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

 

Terminski načrt predvidenih konzultacij  

Konzultacija Datum Zaključno delo 

Vsebina vmesnega poročanja Svetovane za nadaljnje 

dejavnosti 

1. konzultacija    

 

2. konzultacija    

 

 

 

 

Podpis mentorja: ______________ 



 
 

 

Šolski center Nova Gorica 

Srednja ekonomska in trgovska šola 

www.setsng.si 

Cankarjeva 10 

5000 Nova Gorica 

 

ZI – ZD/ZAPISNIK KONZULTACIJ 

ZAPISNIK KONZULTACIJ 

 

 

 
Datum: _______________ 

 

Zaporedna številka konzultacije: ____________ 

 

Kandidat: _________________________________, EMŠO ___________________________ 

 

Zaključno delo:  _____________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 

Mnenje in opombe: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dodatna navodila kandidatu: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Podpis kandidata: _________________  Podpis mentorja:________________



 
 

 

Šolski center Nova Gorica 

Srednja ekonomska in trgovska šola 

www.setsng.si 

Cankarjeva 10 

5000 Nova Gorica 

 

ZI – ZD/ODDAJA in PREJEM - individualna 

 

 

POTRDILO O ODDAJI IN PREJEMU POROČILA 

o zaključnem delu 
 

 

 

 

Kandidat___________________________________, EMŠO ________________________, 

_____ letnik, _______ oddelek izobraževalnega programa ___________________________ 

_________________________________________________________, je opravil in oddal 

poročilo o zaključnem delu z naslovom__________________________________________  

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________. 

 

 

Poleg poročila o zaključnem delu je kandidat oddal tudi: 

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________ 

 

 

Datum: ___________ 

 

 

 

 

 

Podpis kandidata: _______________  Podpis tajnika ŠK ZI:________________



 
 

 

Šolski center Nova Gorica 

Srednja ekonomska in trgovska šola 

www.setsng.si 

Cankarjeva 10 

5000 Nova Gorica 

 

ZI – ZD/OCENJEVALNI LIST – kandidat-individualna 

OCENJEVALNI LIST  

 zaključnega dela   

________________________________________ 

(ime in priimek mentorja) 

 

Kandidat___________________________________, EMŠO _________________________, 

obiskujem _____ letnik ____ oddelek izobraževalnega programa _____________________ 

____________________________________________________. 

 Zaključno delo z naslovom: ____________________________________________________ 

 ___________________________________________________________________________ 

Ocenjevanje zaključnega dela se izvede v skladu z izpitnim katalogom in s spodaj navedenimi 

kriteriji: 

Področja 

ocenjevanja 

Kriteriji Predvideno 

število točk 

Doseženo 

število točk 

Načrtovanje 
Zbiranje idej in načrtovanju aktivnosti 

(samoiniciativnost, izvirnost, samostojnost)  

10 

 

Opredelitev ciljev, izbor, in uporaba  metod dela, virov 

in literature. 
 

Priprava načrta izdelka, storitve (upoštevanje rokov), 

konzultacije 
 

Izvedba 
Priprava podatkov 

60 

 
Pravilnost izpolnjenih listin 

 
Knjiženje podatkov 

 

Dokumentacija 
Izdelava poročila: 

 Vsebinska ustreznost 

 Strukturiranost  in preglednost 

 Logično povezovanje in analiziranje 

 Interpretacija in vrednotenje podatkov 

 Strokovna ustreznost 

 Slikovna opremljenost 

 Jezikovna pravilnost 

10 

 

 

 

 

 

Zagovor 
Predstavitev  izdelka 

20 
 

Zagovor izdelka oziroma storitve 
 

SKUPAJ 
100  

Opomnik mentorja za zagovor: 

1. _________________________________________________________________________ 

2.  _________________________________________________________________________ 

3. _________________________________________________________________________ 

 

Datum: ___________     Podpis mentorja: ____________________ 


